INNOWACYINA
GOSPODARKA

NMAFDDOWE

. ZARZADZENIE NR 48/13
WwOJT .
Gminy Bartniczka WOJTA GMINY BARTNICZKA
z dnia 14 listopada 2013 r.
w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwg ,,Przeciwdzialanie

wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Bartniczka”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 i poz. 645) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sig¢ zespot ds. realizacji projektu pod nazwg , Likwidacja barier wykluczenia
cyfrowego w Gminie Bartniczka”, w nastepujacym skladzie:

1) Teresa Rulko — Koordynator projektu,

2) Maria Kaminska — Asystent koordynatora projektu,

3) Ewa Mowinska-Siuda — Ksiggowy projektu,

4) Benedykt Kaminski — Opiekun.

§ 2. Do zadan zespotu o ktérym mowa w § 1 nalezy:

1. Podejmowanie przez poszczegolnych czlonkdéw zespolu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projektu.

2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu,
niebedacych zadaniem wlasnym poszczegolnych czlonkéw zespotu.

§ 3. Szczegdlowy wykaz obowigzkow poszczegolnych czionkoéw zespotu ds. realizacji
projektu stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 4. 1. Posiedzenia zespotu zwotuje Koordynator projektu w zaleznosci od potrzeb,

2. W posiedzeniach zespolu moga bra¢ udziat takze inne osoby, ktorych obecnosc¢
Koordynator projektu uzna za konieczng.

3. Koordynator projektu zobowiazany jest do informowania Wéjta Gminy o podjetych
dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.

§ 5. Do obowigzkow czlonkow zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projektu,

kompletowanie wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu,



gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania, a takze
przekazywanie ich we wlasciwym terminie Koordynatorowi projektu.

§ 6. 1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu 1 zakonczy¢ si¢ w terminie zgodnym z wnioskiem,

2. Funkcjonowanie zespolu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania z
przeprowadzonej przez pracownikow instytucji kontroli na miejscu, po zakoficzeniu projektu.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi projektu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 48/13
Wojta Gminy Bartniczka
z dnia 14 listopada 2013 r.

Wykaz obowigzkow poszczegolnych czlonkéw zespolu ds. realizacji projektu pod nazwg
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Bartniczka”

1. Koordynator projektu — osoba odpowiedzialna za realizacje projektu, w tym wdrazanie i
koordynacje dziatan zaplanowanych w projekcie zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu, zawart3 umowa o dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym oraz
przepisami krajowymi i unijnymi, czuwanie nad prawidtowoscig realizacji procedur wyboru
BO oraz dostawcow, przeprowadzanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
postgpowan o zamowienia publiczne realizowane w ramach projektu, w tym rowniez
przygotowanie SIWZ, monitoring uczestnikow projektu oraz wskaznikow realizacji projektu,
promocja projektu, weryfikowanie przychodzacej i wychodzacej korespondencji zwigzanej z
realizacjg projektu, dokonywanie czynnosci odbiorowych poszczegolnych etapow projektu,
sprawdzanie i parafowanie dokumentacji zwiazanej z projektem pod wzgledem
merytorycznym, terminowe sporzadzanie cze¢$ci merytorycznej wnioskow o platno$é wraz z
przygotowaniem  wszystkich  zalacznikéw, aktualizacja Harmonogramu rzeczowo
finansowego i planu finansowania projektu, sporzadzanie okresowych raportéw z przebiegu
realizacji projektu i przekazywanie ich do WWPE oraz innej dokumentacji wymaganej przez
WWPE, wnioski o ewentualng modyfikacje projektu, monitorowanie bezpieczenstwa i
wykorzystania mienia przekazanego w ramach projektu, rozliczanie projektu, prowadzenie
biezacej ewaluacji projektu, monitorowanie osiaganych wskaznikow oraz efektywnosci i
rezultatow inwestycji wraz z przygotowaniem raportéw z ich osiagniecia, zapewnienie
ciagglosci projektu.

2. Asystent koordynatora projektu — zarzadzanie kontraktem na dostawe sprzetu
komputerowego oraz koordynacja dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem szkolenh w
zakresie obstugi komputerow i korzystania z Internetu, pomoc bezposrednia BO w trakcie
realizacji projektu oraz w opiece nad sprzg¢tem zainstalowanym w ramach projektu,
przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdw projektu we wspolpracy z Gminnym Osrodkiem
Pomocy Spofecznej i szkolami, przeprowadzenie dziatan promocyjnych projektu:
przygotowanie tresci ogloszen w mediach oraz oznakowania sprzetu, tablicy informacyjnej
itp., przygotowywanie zalacznikow do wnioskow o wyplate srodkoéw w czesci merytoryczne;j,
przygotowywanie planow platnosci celem wspolpracy z ksieggowym projektu, sprawdzanie i
parafowanie dokumentacji zwigzanej z projektem pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
przygotowywanie dokumentacji dotyczacej przekazywania sprzetu komp. i oprogramowania
BO projektu (protokoly przekazania, umowy uzyczenia, powierzanie sprzetu, protokoty
odbioru ustug itp., stworzenie bazy danych wszystkich BO projektu; stworzenie , Kart” dla
kazdego BO, na ktorych beda ewidencjonowane wszystkie zdarzenia z przebiegu realizacji
projektu, w odniesieniu do konkretnego gospodarstwa domowego/jedn. podleglej
Whnioskodawcy (np. odnotowane trudnosci z obshugg sprzetu, usterki sprzetu i
oprogramowania, zakres udzielonej pomocy), inne zadania zlecone przez koordynatora.



3. Ksiegowy: prowadzenie ewidencji ksiggowej projektu, zalozenie i prowadzenie
wyodrebnionego na potrzeby projektu konta bankowego, stworzenie planu kont na potrzeby
projektu, ewidencjonowanie ksiggowe wszystkich kosztow i wydatkéw zwigzanych z
realizacjg projektu, opisywanie ksiggowe wszystkich dokumentow ksiegowych zwigzanych z
realizacja projektu, sporzadzanie raportéw ksiegowych i finansowych, ksiegowanie operacji
gospodarczych na poszczegélnych kontach ksiegowych, przygotowywanie wnioskéw o
platnos¢, sporzadzanie polecen przekazania srodkéw na rachunki wykonawcow, prawidiowe
rozliczanie pod wzgledem finansowym zadan ujetych w umowie o dofinansowanie Projektu,
sprawdzanie 1 weryfikacja wyciagéw bankowych z zataczonymi do nich dokumentami,
archiwizowanie dokumentow finansowych projektu, przygotowywanie materiatdw i zmian do
budzetu Gminy w zwiazku z realizacja Projektu, prowadzenie korespondencji z zakresie
prowadzonych spraw, nadzorowanie finansowych dziatan projektowych.

4. Opiekun - obsluga informatyczna projektu, w tym w szczegblnosci pomoc w
przygotowaniu opisu przedmiotu zamowienia, kontrola dostarczonego  sprzetu
komputerowego i oprogramowania (odbior od dostawcy), kontrola przekazywania sprzetu
komp. i oprogramowania BO projektu (protokotow przekazania), kontrola podigczonego do
BO Internetu (protokot odbioru ustugi), wsparcie techniczne dla BO projektu, docelowo w
formie ,,Pulpitu zdalnego” - usuwania drobnych usterek programu i sprzetu, spowodowanych
btedami uzytkownikow w ich obstudze. Opcja ta pozwala na przywrOcenie sprawnosci
systemu 1 sprzetu, bez konieczno$ci wyjazdu na grunt; bezposredni kontakt z uczestnikami
projektu 1 pomoc w obstudze technicznej sprzgtu i oprogramowania; monitoring bezpos$redni,
dotyczacy bezpieczenstwa i wykorzystania sprzetu i Internetu zgodnie z celami dziatania 8.3
POIG, przez wszystkich BO projektu.




